
Agenda On Line

Procedura di gestione 

appuntamenti tramite web.



Scopo della procedura

• Facilitare la gestione degli appuntamenti tra i 

funzionari dei VVF ed i professionisti, 

implementando una vera e propria agenda 

elettronica.



Scenario

Agenda On Line

Professionista

Funzionario

Appuntamento

Inserisce le 

proprie 

disponibilità

Prenota un 

appuntamento



Vantaggi

• Riduzione delle comunicazioni.

• Centralizzazione delle informazioni.

• Facilità d’uso.

• Ottimizzazione dei tempi.

• Maggiore affidabilità.

• Migliore coordinamento.



Profili principali

• Funzionario

– Gestisce le proprie disponibilità.

– Può annullare un appuntamento.

• Professionista

– Cerca le disponibilità di un Funzionario.

– Prende un appuntamento.



Prerequisiti
• Funzionari: essere registrati nel dominio 

dipvvf.it.

• Professionisti: essere registrati tramite la 

procedura Prevenzione On Line.



Altri profili

• Super Amministratore (SA):

– Unico.

– Abilita gli Amministratori Locali (e quindi le 

sedi che possono usufruire della 

procedura).

• Amministratore locale (AL):

– Uno o più per sede.

– Abilita i Funzionari.

– Gestisce i Poli.



Area del Professionista



Prerequisiti

• Essersi registrati in Prevenzione On Line.



Prevenzione On Line
(http://www.vigilfuoco.it/)

Indirizzo del sito dei VVF, dal quale si 

accede a Prevenzione On Line.

Link per accedere a Prevenzione On Line.



Prevenzione On Line – Home Page

Link per iscrizione al servizio.



Prevenzione On Line - Iscrizione

Maschera per inserire i dati 

necessari all’iscrizione.



Accesso
(http://www.vigilfuoco.it/AgendaOnLine/loginp.aspx)

Indirizzo di Agenda On Line per i professionisti.

Per poter accedere, il professionista 

deve utilizzare l’account registrato su 

Prevenzione On Line.



Home Page

Nome dell’utente corrente.

Elenco degli 

appuntamenti presi.

Icona per accedere alla pagina di 

dettaglio dell’appuntamento 

selezionato.

Link per accedere alla 

pagina del calendario.

Lista per scegliere il Comando a 

cui appartiene il funzionario che 

si vuole incontrare. Solo dopo 

sarà attivo il link per accedere 

alla pagina del calendario.



Dettaglio Appuntamento

In questa pagina è 

possibile visualizzare i 

dettagli 

dell’appuntamento.

E’ possibile modificare alcuni 

dati, tra cui il recapito telefonico 

e l’indirizzo di posta elettronica. 

Questi dati, in particolare, 

possono essere scelti (tramite 

gli appositi elenchi a discesa) 

tra quelli già registrati, oppure 

inseriti ex novo.

Pulsante per 

eliminare 

l’appuntamento.

Pulsante per tornare 

alla pagina precedente.

Pulsante per 

salvare i dati.



Calendario Appuntamenti 
(vista del giorno)

Calendario per 

selezionare una 

data.

Vista del giorno.
Orario.

In rosso sono 

indicati gli 

appuntamenti.Con un click del pulsante 

sinistro del mouse sull’area 

in rosso, si accede alla 

pagina di dettaglio 

dell’appuntamento.



Calendario Appuntamenti 
(vista della settimana)

Tramite questi due link, è 

possibile passare dalla modalità 

di visualizzazione giornaliera a 

quella settimanale.

Vista della settimana con gli 

appuntamenti presi.

A parte la visualizzazione, le 

funzionalità presenti sono le 

stesse della pagina 

precedente.

Tramite questa opzione, è 

possibile passare alla 

visualizzazione delle 

disponibilità.



Calendario Disponibilità 
(vista del giorno)Impostando questa opzione, si 

ha la vista delle disponibilità 

dei funzionari.

In verde sono visualizzate le 

disponibilità date dai 

funzionari.

Con un click del pulsante sinistro 

del mouse sull’area in verde, si 

accede alla pagina di dettaglio 

della disponibilità, da cui è 

possibile prenotare 

l’appuntamento.

Con questo elenco a discesa, 

si può impostare la condizione 

per filtrare i funzionari per 

Polo.

In questa casella di testo, si 

può ricercare il nominativo 

(anche parziale) di un 

funzionario.

In questa elenco a discesa, è 

possibile selezionare uno dei 

nominativi risultato della 

ricerca precedente.



Calendario Disponibilità 
(vista della settimana)

Tramite questi due link, è 

possibile passare dalla modalità 

di visualizzazione giornaliera a 

quella settimanale.

Vista della settimana con le 

disponibilità inserite dai funzionari.

A parte la visualizzazione, le 

funzionalità presenti sono le 

stesse della pagina precedente.



Note

• Il Professionista può prendere un solo 

appuntamento al giorno per Funzionario.

• Se il Funzionario disdice un appuntamento, 

viene inviato automaticamente un messaggio 

di posta elettronica ed un SMS al 

Professionista.

• La durata massima di un appuntamento è di 

un’ora, la minima di mezz’ora.

• Il Professionista può prenotare l’appuntamento 

fino al giorno che precede quello scelto.


